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Der Beruf
Mit fundiertem Fachwissen und modernsten Arbeitsmitteln 
ausgerüstet, übst Du als Industriekaufmann (m/w/d) 
spannende Tätigkeiten in verschiedenen Funktions- 
bereichen unseres Unternehmens aus, beispielsweise:
• Tätigkeiten im Vertrieb und Einkauf, Personalwesen, 

Kostenrechnung oder Controlling
• Kontaktpflege zu Lieferanten und Kunden

Die Ausbildung
Praxisnah ausgerichtet, mit wechselnden Ausbildungs-
abschnitten im Unternehmen – bei uns erlernst Du alles 
Grundlegende für den kaufmännischen Beruf, unter  
anderem:
• Anfragen bearbeiten, Bestellungen abwickeln,  

Rechnungen prüfen
• Personalunterlagen führen, Lohn- und Gehalts- 

abrechnungen vorbereiten
• Angebote erstellen, Kundenaufträge abwickeln, 

Frachtpapiere erstellen
• Konten führen, Zahlungsvorgänge überwachen
• Kalkulationsunterlagen aufbereiten, Kalkulations- 

sätze ermitteln

Die Fakten
• Ausbildungsbeginn: 1. September 
• Ausbildungsdauer: 3 Jahre 
• Schulische Voraussetzung: mindestens mittlerer  

Bildungsabschluss
• Bewerbungszeitraum: ab August des Vorjahres

Bewirb Dich jetzt unter: 
www.ausbildung-bei-schaeffler.de


