
Wir suchen dich!

Ausbildung
zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)
Grote ist einer der weltweit führenden Hersteller und Vermarkter von Fahrzeugbe-
leuchtungs- sowie Fahrzeugsicherheitssystemen und entwickelt seit über 30 Jahren 
LED-Leuchtmittel in höchster Qualität. 2016 wurde in Bogen die neu erbaute euro- 
päische Zentrale eröffnet und bietet ein modernes Arbeitsumfeld mit neuestem Equip-
ment. Ein eigens gebautes Testlabor mit angrenzender Produktionshalle ermöglicht die 
hausinterne Entwicklung und Herstellung hochwertiger Scheinwerfer. 

Das lernst du bei uns
In den verschiedenen Fachabteilungen unseres Unternehmens lernst du alle 
kaufmännischen/betriebswirtschaftlichen Tätigkeiten kennen, die ein Kaufmann
für Büromanagement (m/w/d) ausübt. 
Dabei wirst du die folgenden Bereiche bei uns kennenlernen: 

•	 �Organisation: Assistenz- und Verwaltungstätigkeiten
•	 Personal: Personalverwaltung und Personalbeschaffung
•	 Rechnungswesen/Controlling: Bearbeitung von Buchungen, Erstellen von 		
	 Auswertungen und Statistiken
•	 Vertrieb und Marketing: Kundenbetreuung und Kundengewinnung
•	 Supply Chain: Einkauf, Materialdisposition, Lagerwirtschaft

Das solltest du mitbringen
•	 Guter Haupt- oder Realschulabschluss
•	 Interesse an EDV-Programmen 
•	 Organisationstalent
•	 Englischkenntnisse
•	 Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit
 

Erfahrene Ausbildungsbetreuer begleiten dich.
Du kannst auch gerne einen Schnuppertag oder ein Betriebspraktikum bei uns im 
Unternehmen machen. 

Bei guter Leistung hast du außerdem die Chance auf einen anschließenden Berufs-
einstieg bei Grote.  

Wir bieten:

•	� Stabilität eines Familienunter-

nehmens

•	� Onboarding-Prozess mit  

Patenprogramm

•	 Fortbildungen / Coaching

•	 Ausbildungsmöglichkeiten

•	 Flexible Arbeitszeiten

•	 Betriebliche Altersvorsorge

•	 Gesundheitsmaßnahmen

•	 Betriebsarzt

•	 Mitarbeiterevents

•	 Gute Verkehrsanbindung

•	 Kostenlose Parkplätze

Du hast Interesse an der Position? 
Dann freuen wir uns auf eine aus-
sagekräftige Bewerbung per Post 
oder Mail.

Grote Industries Europe GmbH
Personalabteilung
William-Grote-Weg 1
D-94327 Bogen

karriere@grote.com 
www.grote.com 
Tel: +49 (0)9422/40331-0


